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PROVOZNIi RAD DS Miskolka Miro3ovicka
Provozovatel: Fejmanka, z.U., Limuzska 530/37, 10800 Praha 10, IC: 06400591

Popis zafizeni:

Adresa: Mirosovicka 4, Praha 10

Typ détské skupiny pro verejnost — s celodenni pédi, s pravidelnym provozem pondéli az patek,
Provozni doba: 7,30 — 17 hod.

Tel.:792 469 655, email: info@miskolka.cz

SluZba je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nakladt DS dle aktualniho ceniku na www.miskolka.cz.
Kapacita: 12

Pocet tfid: 1 pobytova mistnost, 1 mistnost na odpocinek

Vékové sloZeni: vékova skupina (od 1,5 roku do max. 5 let)

Datum zahdjeni poskytovani sluzby péce dité : 3.9.2018

Clanek I.
Uvodni ustanoveni
Tento provozni fad upravuje organizaci poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (ddle jen
DS) a slouZi k zajisténi plynulého provozu DS v prostorach, na adrese MiroSovicka 4, 101 00 Praha
10.

Clanek Il

Provoz DS
Zarizeni splfiuje poZzadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou ¢. 281/2014 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny.
Zakladnim ucelem provozovani DS je pravidelna celodenni péce o déti v détské skupiné. Na zakladé
zakona 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, ve znéni novely zakona ¢. 127/2015 Sb., budeme pfijimat do naseho zafizeni DS déti od
1,5 roku do max.5 let.

DS je provozovana jako zafizeni pro pravidelnou dochazku déti, za ucelem zapojeni rodict do
pracovniho procesu, viz také kritéria pfijeti ditéte. Dochazka je specifikovana ve smlouvé uzaviené
mezi provozovatelem a zdkonnym zastupcem ditéte. Vzhledem k priorité plnéni dlouhodobych
vychovné-vzdélavacich cilG DS je uprednostiovan dlouhodoby zamér dochazky nez prileZitostné
hlidani.

DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 7:30 do 17 hodin. Den je rozdélen na dopoledni ¢ast
(7:30 — 13:00) a odpoledni ¢ast (13:00 — 17:00). Dité lze umistit do DS na cely den nebo jen na
dopoledne nebo jen odpoledne, nejméné vsak na 3 hod. denné. Oteviraci doba mliZe byt upravena
dle potieb rodic¢l. Nepfitomnosti ditéte je tfeba nahlasit nejpozdéji do 8 hodin daného dne nebo
pfedem jako planovanou nepfitomnost. Strava timto neni automaticky odhlasena, je potfeba ji
pisemné odhlasit, pfipadna refundace viz ¢lanek IIl.

Na pfipadné Gjmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pfi akcich organizovanych DS se vztahuje
pojisténi odpovédnosti za Ujmu, které ma provozovatel uzaviené pojistnou smlouvou ¢. 26681900
vedenou u CPP.

Persondl DS tvori reditelka a 2 pecujici osoby na pocet 12 déti, které jsou odborné zplsobilé dle
zakona €. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Reditelka DS odpovida
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za veskeré ndlezitosti spojené s provozem DS, zejména za evidenci spojenou s prijimanim déti do
DS a za provozni ndleZitosti véetné dodrzovani provozniho fadu a planu vychovy a péce a dalSich
predpisa.

7:30 —9:00 Déti prichazeji do détské skupiny

Seznamuji se s programem dne, volna hra, individudlni aktivity — puzzle, sklddacky, omalovanky,
alternativni pomucky (napf. montessori, logicko-matematické)

9:00 —9:30 Hygiena a svacinka

9:30 — 10:00 Ranni kruh

10:00 — 12:00 Program dle programu planu a vychovy péce / Pobyt v pfirodé

12:00-12:30 Obéd

12:30 — 13:00 Vyzvedavani déti po obédé, kdo spinka: hygiena (vC. Cisténi zoubkl) a pfiprava na
odpocinek

13:00 — 14:30 Odpocinek po obédé — ¢teni pohadek,

14:30 - 15:00 Svacinka

15:00 — 17:00 Zajmové aktivity, vyzvedavani déti

Organizace dne je pouze orientacni, pecujici osoby si program dne pfizplsobuje aktudlnim
potiebam déti. Vychovna Cinnost probiha podle planu vychovy a péce vypracovaného personalem
DS a je pripadné prizplsobovana véku a skladbé aktualné pritomnych déti. Pfi provozu DS jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Clanek Ill.
Cena za sluzbu péce ditéte v DS

Provozovatel poskytuje sluzby péce o dité s ¢astecnou Uhradou nakladd od rodic¢d. Vyse aktudlni
Uhrady rodi¢em je stanovena cenikem sluzby, ktery je zvefejnény na internetovych strankach
www.miskolka.cz a konkrétné pak v priloze smlouvy o poskytovani sluzeb. Ve smlouvé o
poskytovani sluzeb je informace o dochazce ditéte s prislusnou ¢astkou mésicniho pausalu (tzv.
Skolné) véetné mésiéniho prispévku na stravu a prispévku na zdjmové aktivity. VysSe uhrady
rodicem mUze byt zménéna jen z objektivnich dlivodl a pouze na zakladé rozhodnuti reditelky DS
a také na zakladé valorizace nafizenim vlady vidy k 1.lednu, pokud dojde k narlistu uhrnného
indexu spotrebitelskych cen 0 5 %. Tuto zménu je nutno oznamit rodi¢cm minimalné 1 mésic pred
uvedenim zmény v platnost.

Sluzba je poskytovdna s vyuZitim statniho pfispévku na provoz détské skupiny u téch déti, kde
rodic¢ spIni podminky, Ze je aktivni na trhu prace a zaroven je jeho dité podrobeno predepsanému
ockovacimu planu, pak je hrada naklad(i rodi¢em ditéte od 1 roku do 31.8. po dosazZeni 3 let véku
(mladsi vékova kategorie*) limitovana mésicni castkou, jejiz vySe je kaZdorocné stanovena
nafizenim vlady CR zac¢atkem kalendéiniho roku. Informace o aktudlni vy3i je uvedena aktudlné
v ceniku na www.miskolka.cz. Stanovena ¢astka uhrady rodicem na tzv. skolné nezahrnuje mésicni
prispévky na stravu a zajmové aktivity. Pokud dité ukon¢i dochazku do détské skupiny v prabéhu
roku, fidi se ukonceni dle vypovédi ve smlouvé o poskytovani sluzeb, ktera je jeden kalendarni
mésic. Standardné je smlouva sjednavana na cely skolni rok, tj. od 1.9. téhoZ kal.roku do
31.8.nasledujiciho kalendafniho roku. Pfi ukoncéeni smlouvy, at uz vypovédi nebo uplynutim
platnosti smlouvy, jsou zuctovany prispévky na stravu a prispévky na zdjmové aktivity a pfipadny
preplatek je vracen rodici.

Je-li domluveno s rodi¢em, mliZze poskytovatel po dobu nepfitomnosti ditéte s pravidelnou
smlouvou obsadit misto jinym ditétem-nahradnikem, na které nezada statni pfispévek.

Pokud dité neni schopné navstévovat détskou skupinu z divodu zavazného onemocnéni nebo z
jiného zavainého dlvodu dlouhodobé/opakované a/nebo musi byt pro tyto ddvody sluzba
prerusena, poskytovatel si dovoluje situaci zohlednit vyjimkou (na zdkladé Zadosti podané
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Mirhofha,
rodicem) a pfistupovat k situaci individualné, dle zavaznosti pripadu. Vyjimkou se rozumi
mimoradna finan¢ni refundace smluvené ¢astky za ndklady spojené s pobytem ditéte v Miskolce.
Za vzniklou neptitomnost v pfipadech vyse pak bud' jsou refundovany jednotlivé prispévky zpétné
nebo je poskytovatelem stanovena vySe minimalni Uhrady dle délky absence a zdvaznosti.

Do vyjimky pro refundaci se nefadi nepfitomnost z divody dovolené ¢i osobnich divodi .

Pokud je poskytovani péce omezeno Ci zatizeni uzavieno nasledkem vyssi moci (napf. rozhodnutim
vlady), poskytovatel zafizeni oznami rodicdm minimalni vysi Uhrady Skolného dle charakteru
omezeni. Pfi pfedem zndmé dlouhodobé neptritomnosti (dovolend, nemoc) je mozné na pisemnou
Zadost odhlasit obéd, a to den pfedem do 8 hodin.

Mésiéni poplatek skolného vcetné prispévku na stravu a pfispévku za zdjmové aktivity je mozné
hradit:

a) prevodem na Ucet poskytovatele €.4.: 154277002/5500, Cislo Uctu je rovnéz uvedeno ve
smlouvé a platba je zasilana pod pridélenym variabilnim symbolem;

b) v hotovosti v DS feditelce nebo ji povérenou osobou.

Clanek IV.
Kritéria prijeti ditéte do DS
Dité je pfijato do DS na zakladé spravné vyplnéné a vcas podané prihlasky a v pfipadé splnéni
kritérii pro pfijeti:

e 1) potvrzeni od |Iékafe o zpUsobilosti ditéte k dochazce do DS a potvrzeni o oc¢kovani dle
platnych predpis CR (potvrzeni je potfeba dodat nejpozdéji v den ndstupu ditéte do
dochdzky)

e 2)jeden z rodicll je aktivni na trhu prace (alespon jeden ze zakonnych zastupcU:

o zaméstnanci véetné Zen na materské dovolené, které byly pred nastupem této dovolené
zaméstnany
o o0soby samostatné vydéle¢né ¢inné véetné Zen na materské dovolené, které byly pred
nastupem této dovolené osobami samostatné vydélecné ¢innymi
o osoby na rodi¢ovské dovolené, které byly pred ndstupem této dovolené zaméstnany
nebo samostatné vydélecné ¢inné
o nezaméstnani, registrovani na Ufadu prace CR
o studenti do 26 let
Potvrzeni o vazbé na trh prace doda jeden ze zakonnych rodicl ditéte nejpozdéji v den nastupu
ditéte do dochazky)

V pripadé, Ze zajem o sluzbu v DS bude vyssi nezZ je kapacita zafizeni, budeme pfi pfijimani déti
postupovat dle nasledujicich dalsich vybérovych kritérii:
Vék ditéte:
e 4)dité vékové v rozmezi 1,5 roku -po dosaZeni tfi let v daném Skolnim roce — plus 3 body
e 5) pravidelna pétidenni dochazka ditéte na cely skolni rok — plus 4 body

Dochéazka je vidy zapocata adaptacnim procesem, jez se odehrava v 14ti dennich blocich plné
Ucasti na dochdzce sestaveného dle individudlnich dispozic ditéte a jeho dalSiho pokroku a trva do
doby, nez je dité schopno setrvat bez obtizi cely den ve skupiné. Adaptacni pldn sestavuje pecujici
osoba po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte. V dobé adaptace je vySe uhrady rodi¢éem
poniZena.

* dité od 1 roku do 31.8. po dosazeni 3 let véku=mladsi vékova kategorie, dité starsi 3 let— dovrseni
pred 31.8.=starsi vékova kategorie
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Prihlasit dité do détské skupiny lze kdykoliv béhem roku rozhodujici je volna kapacita. Rodice
kontaktuji zafizeni a po absolvované informacni schlizce a po dohodé obou stran ke spolupraci
obdrzi pfihlasku k rezervaci mista, na jejimz zakladé je s nimi uzaviena smlouva o poskytovani péce
v détské skupiné. Rodi¢ je povinen v prihlasce ditéte uvést Udaje o ditéti a telefonni kontakty na
dva zdkonné zastupce (popripadé zakonnym zastupcem povérenou osobu), ktefi budou po dobu
pobytu ditéte v DS nepretrzité na uvedenych telefonnich Cislech k zastiZeni. VeSkeré udaje budou
chranény v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27.4.2016,
o ochrané osobnich Udajt, a platnych a t¢innych ptedpisti Ceské republiky upravujicich zpracovani
osobnich Udaju a budou poufZity vyhradné pro potreby DS nebo pro potfeby statniho organu
dohledu ¢i kontroly. Prichody a odchody déti jsou evidovany do elektronického dochazkového
systému nebo fyzicky na misté zapisovanim konkrétnich udaja.

Rodic je povinen doplnit pfi nejblizsi navstévé nové informace o ditéti, vzniknou-li v pribéhu, které
by mohly mit jakykoli vliv na pobyt ditéte v DS.

Ptijeti ditéte do DS je odmitnuto:
e pokud rodice ditéte nebo dité nesplnuji pozadavky pro pfijeti
e je-li plna kapacita DS
e pokud rodic¢ ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace
e pokud rodi¢ nedolozi vSechny potfebné a vyZzadované dokumenty

Clanek V.
Pobyt ditéte v DS

Hlavnim obsahem sluzby je péce o dité, zajisténi jeho potfeb a vychova, rozvoj schopnosti,
kulturnich a hygienickych navykl. Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zaméreny na rozvoj
klicovych kompetenci prostfednictvim rlznych vychovnych program( na zakladé predem
zpracovaného ramcového planu vychovy a péce, a to podle moznosti DS.

PFi pédi o dité jsou dodrZovana hygienicka pravidla a péce je zajistovana v souladu se zvlastnimi
pozadavky ohledné péce o dité, které v prihlasce ditéte uvedl rodic. Détem, které se uci chodit bez
plen, ponecha rodi¢ pleny v zdjmu bezpecného pobytu v DS a predevsim z hygienickych dlvodu.

V prostoru denni mistnosti je situovan prostor pro odpocinek déti. Kazdé dité ma vlastni matraci,
kterd se na dobu odpocinku rozloZi na zem denni mistnosti. Kazdé dité ma vlastni lozni pradio,
které je ulozeno ve skfini. UloZzeni matraci je rovnéz ve vétratelnych boxech.

Odpocinek je zafazen v rezimu dne 1x denné, v dobé pfiblizné od 12:30 do 14:30 hodin. Odpocinek
respektuje individualni potieby ditéte. Odpocinek modifikujeme dle individudlnich potfeb déti
nebo dle denniho programu. Dulezita je celkova pohoda a pratelska atmosféra.

Stravu zabezpecluje DS. Poskytovatel zajistuje stravu spliujici pfislusné vyzivové normy. Viem
détem jsou po dobu jejich pobytu v DS k dispozici napoje v rdmci pitného rezimu a pravidelna
nabidka ovoce a zeleniny. Rodi¢ omlouva dité pro odhlaseni stravného smskou na telefon zafizeni,
a to nejpozdéji do 9 hodin dne predchazejiciho s jasnou specifikaci dnl, kdy ma byt strava
odhlasena.
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Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte (napf. nevolnost) nebo v pripadé uUrazu, bude ditéti
zajiSténa naleZita péce a pomoc (pripadné i zavolanim zachranné sluzby na linku 155) a pecujici
osobou DS bude ihned kontaktovan rodic¢ ditéte, ktery je povinen se do DS dostavit v co nejkratsi
mozné dobé.

Rodice déti privadéji a pfedavaji pecujici osobé, ktera v tu chvili plné pfebira za déti odpovédnost
aZz do predani ditéte rodi¢i nebo zakonnému zastupci, ¢i povérené osobé, pfi odchodu déti domu.
Do DS muzZe byt pfijato pouze zdravé dité. Rodi¢e nesméji do DS umistovat déti, které byly jejich
osetfujicim lékarem vylouéené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné infekéni nemoci. Persondl DS
ma pravo pozadovat od rodice ditéte |ékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas lékare
s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni - lékaf, béZné onemocnéni — Cestné
prohldseni rodice). Provozovatel si v pfipadé pochybnosti i rozporu o zdravotnim stavu ditéte
vyhrazuje pravo dité do DS nepfijmout.

Provozovatel je opravnén vyloucit z DS dité, které je nezvladatelné (napr. ohroZuje jiné déti Ci jim
nebo sobé ubliZuje apod.). Vylouceni ditéte z DS znamen3, Ze pecujici osoba kontaktuje telefonicky
rodice ditéte, aby se neprodlené dostavili do DS a zajistili péci o dité sami. Dité, u kterého dochazi
opakované k vylouceni z DS pro nezvladatelné chovani, mizZe byt vylouceno trvale odstoupenim
od smlouvy ze strany provozovatele . O trvalém vylouceni ditéte z DS rozhoduje feditelka.

Pokud se dité neni schopno adaptovat na prostfedi DS, bude pecujici osoba kontaktovat
neprodlené rodice o situaci a bude domluven dalsi postup. Bude-li to situace vyZzadovat, bude dité
predano zpét rodic¢lim.

PFi pobytu v DS dodrzZuji rodi¢e provozni fad a plan vychovy a péce DS, s témito dokumenty je rodic¢
seznamen jiz pri vyplnovani prihlasky k evidenci ditéte, dale pak pfi uzavirani smlouvy. Rodice
ditéte dale dodrzuji pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti pfi vzajemném styku s personalem
DS, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi rodi¢i. Rodi¢ mlze kdykoliv podat podnét
k ndvrhu na Upravu provozniho fadu ¢i jakykoliv jiny podnét e-mailem na info@miskolka.cz.

Prava a povinnosti pecujicich osob vyplyvaji z uzaviené pracovni smlouvy, zakoniku prace,
pracovniho radu a dalSich obecné zavaznych pravnich predpisli. Zaméstnanec musi dodrzovat
zejména pravni predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti technickych zafizeni a ochrany
zdravi pfi praci, dodrzovat ostatni predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, zasady bezpecného chovani na pracovisti a stanovené pracovni postupy, s nimiz byl radné
seznamen. Ve vsech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pfisny zdkaz koureni a pozivani
navykovych latek.

K pobytu déti venku se vyuziva vlastni zahrady, parkové plochy v nejblizsim okoli DS, détské hristé
a dalsi vhodné venkovni prostory. Divodem vynechani nebo zkraceni pobytu venku mohou byt
zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka teplota.

Clanek VI.
Ostatni ustanoveni
Uklid v DS zajistuje provozovatel v nasledujicim reZimu v souladu s vyhlaskou ¢&. 281/2014 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny.
ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu:
Teplota vzduchu: Primérna vysledna teplota v mistnosti: optimalné +22 °C, maximalni vysledna
teplota v mistnosti: + 26°C.
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Kontrola teploty vzduchu: orientacni kontrolu teploty vzduchu zajistuje nasténny teplomeér.

OtuZovani: pravidelné vétrani, regulace teploty pfi vytdpéni, kontrola vhodného obleceni déti
uvnitf i venku.

Zptlisob a cetnost uklidu a cisténi

Zatradné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida provozni pracovnik.
Zaroven zodpovida za nadkup a evidenci Cisticich a dezinfekcnich prostredk( a za jejich spravné
pouZziti.

Denni uklid

Denni uklid se provadi: setfenim na vlhko vSech podlah, ndbytku, krytl topnych téles, okennich
parapetd, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadk, vycisténi kobercli vysavacem, umytim
umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za poutfiti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim
Ucinkem.

Tydenni, celkovy

Tydenni Uklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvéren a zachodd, setfeni prachu, dezinfikovanim hifebend, minimalné dvakrat
rocné umytim oken véetné ram a svitidel, hracek a dvakrat ro¢né celkovym uklidem vsech prostor
zafizeni. Mokré cisténi koberc(l jednou za rok.

Zpusob a ¢etnost desinsekce a deratizace:

Desinsekce a deratizace se provadi: profylakticky jedenkrat rocéné a dle potreby za poufziti
pripravkd k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci. Obaly z plast(
jsou ukladany zvlast a zneskodriovany denné odpovidajicim zplsobem.

Rezim uklidu
V Case 7,30-17 zajistuji uklid pracovnici détské skupiny dle frekvence vyse.

V pracovnich dnech od 17 hodin probihaji v prostorach détské skupiny kurzy pro rodice s détmi
jako volno&asové aktivity provozované Martinou Schlechterovou, IC: 61482129, uklid zajistuje
provozovatel ve stejné frekvenci a podobé popsané vyse tak, aby byl zajistén uklid pred za¢atkem
provozni doby DS Miskolky nasledujiciho dne.

Clanek VII.
Zavérecna ustanoveni
Timto provoznim fddem DS nejsou dotlena prdva a povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych
pravnich predpisu.

Provozovatel je opravnén tento provozni fad DS jednostranné doplfiovat nebo upravovat. Je vsak
povinen kazdou zménu oznamit neprodlené rodicam.



Aktudlni znéni provozniho rfadu DS je zverejnéno v prostorach DS, také na webu www.miskolka.cz.
Tento provozni fad je platny na skolni rok 2023/2024 do zmény ¢i odvolani.

V Praze dne 1.9.2023

Mgr. Eva Téthalova v.r.

Reditelka DS
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